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CONCURSUL DE PROMOVARE iN F UNCTII DE CONDUCERE A GREFIERILOR

GREFIER ARHIVAR SEF

VARIANTA 111

1. In procesul civil;

a) citalia si celelalte acte de procedurs, vor fi inmanate partii cu cel putin 3 zile inaintea
termenului de judecati, sub sanctiunea nulititii;

b) dovada de inmanare a citatiei este nuld daci nu cuprinde denumirea instantei de la care
emana citatia;

¢) procedura se socoteste indepliniti la data semnirii dovezii de inménare ori, dupa caz, a
incheierii procesului-verbal, numai daca partea a primit citatia ori alt act de proceduri
personal.

2. In procesul penal, cererea de anulare sau de reducere a amenzii judiciare :

a) se poate face in termen de 10 zile de la comunicarea incheierii de amendare;

b) se poate face in termen de 15 zile de la comunicarea incheierii de amendare;

c) se solutioneazi, prin incheiere, de acelasi Judecitor care a dispus amenda judiciara.

3. Atunci cand apreciaza ci nu are competenta, potrivit fisei postului, si solutioneze anumite
cereri, grefierul arhivar va aduce de indata la cunostinti:
a) presedintelui instantei sau, dupa caz, presedintelui de sectie:
b) prim-grefierului sau, dupi caz, grefierului-gef;
¢) grefierului arhivar sef.

4. Compartimentele arhivi si registratura sunt coordonate de:
a) prim grefier sau, dupi caz, de grefierul sef
b) pe presedintele instantei;
c¢) de grefierul sef arhivar sau, dupd caz, de unul dintre grefierii sau grefierii arhivari,
desemnat de presedintele instantei.

5. In procesul penal, citatia este:
a) individuals; _
b) colectiva, pentru membrii aceleiasi familii; i B /
C) colectiv, pentru coinculpati, /‘>
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6. Grefierul arhivar:

a) realizeazi arhivarea electronicd a dosarelor, in masura in care este posibil, sub
coordonarea vicepresedintelui instantei;

b) completeaza borderourile si preda corespondenta pentru expediere;

¢) iIndrumd justitiabilii catre arhiva instantei;

In procesul civil, cAnd agentul procedural nu poate comunica citatia deoarece imobilul a
devenit nelocuibil:

a) afiseaza citafia pe usa imobilului;

b) se intereseazi unde poate géisi persoana citati;

¢) varaporta cazul grefei instantei.

Dosarele gi evidentele instantei privitoare la activitatea de judecata pot fi consultate:

a) In cauzele privind adoptiile, numai de cétre avocati, parti sau reprezentantii pirtilor,
expertii §i interpretii desemnafi In cauza;,

b) de persoanele care justifici un interes legitim, cu respectarea ordinii de solicitare §i a
masurilor de asigurare a integritifii documentelor, pe baza unei cereri aprobate de
presedintele instantei;

c) In orice spatiu accesibil publicului din instan{s, sub supravegherea unui grefier arhivar.

Scoaterea din incinta instantelor a dosarelor:

a) este interzis3 in toate cazurile, cu exceptia Inaintarii dosarului in calea de atac;

b) este permisd la solicitarea Curfii Europene a Drepturilor Omului, in vederea solutiondrii
unei cauze aflate pe rolul acesteia;

c) este permisi la solicitarea Directiei Generale Regionale a Finanfelor Publice, in vederea
solutionérii unei contestatii fiscale.

10.Grefierul arhivar inainteaz# dosarul la instanta de apel ori de recurs:

a) in toate cazurile, numai dupa sosirea dovezilor de comunicare a hotdrarilor civile si dupi
implinirea termenului de apel sau de recurs, dupé caz, pentru toate partile;

b) numai dupa ce a fost depusd dovada achitirii taxei judiciare de timbru aferenti ciii de
atac;

c) numai dupi ce se procedeazi la gnuruirea definitiva si aplicarea sigiliului, iar pe fafa
interioard a ultimei coperte grefierul arhivar certifici numérul filelor in cifre si, in
parantezi, n litere.

11. Dupa solutionarea ciilor de atac:

a) dosarele solufionate definitiv sau irevocabil vor fi trecute spre conservare in arhivi,
impreund cu dosarele atagate acestora;

b) cénd instanta de control judiciar desfiinteaza sau caseazi hotériirea cu trimiterea cauzei la
altd instantd va comunica de indati acepstd solutie instantej initial investite, prin adresi,
in vederea efectudrii mentiunilor obtigatorii in regiStrid geyeral de dosare si 1q registrul de
termene al arhivei;
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¢) 1in cazul in care instanfa de control judiciar a desfiintat ori a casat hotérarea si a trimis
cauza pentru rejudecare, se inregistreaza un dosar distinct ce va purta acelasi numir, sub
indicativul "Rj" (rejudecare), cu precizarea tuturor dosarelor componente, ficandu-se
mentiune despre aceasta si la pozitiile initiale din registrul general de dosare si din
registrul informativ.

12. Restituirea Inscrisurilor originale depuse la dosarul cauzei se Incuviinteazi, pentru dosarele
arhivate:
a) de grefierul sef arhivar;
b) de grefierul sef de sectie sau, dupa caz de grefierul sef al instantei;
¢) de presedintele de sectie, sau dupi caz, de presedintele instantei.

13. Constituie sanctiune disciplinara care se poate aplica personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe 14ngi acestea:
a) reducerea cu 5 % a salariului gi/sau a indemnizatiei de conducere, pe o durati de 1 lun;
b) retrogradarea in gradul profesional sau treapta profesionals in cadrul aceleiasi functii, pe
o durati de 6 luni;
c) suspendarea din functie pe o perioadi de 6 luni.

14. Cererile privind eliberarea copiilor simple de pe hotarari:
a) se solutioneaza de instanta care a pronuntat respectiva hotirére, indiferent de instanta la
care se afld dosarul la momentul formulirii cererii;
b) serezolva de grefierul arhivar sef;
¢) serezolvi de persoana desemnati de presedintele instantei, termenul de eliberare fiind
de cel mult 3 zile.

15. Excluderea din profesie a personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti
se realizeaz3 prin :
a) hotarére a colegiului de conducere al curtii de apel in a cirui circumscriptie teritoriala isi
desfasoari activitatea persoana sanctionati;
b) decizie a presedintelui tribunalului la care 1si desfiisoari activitatea persoana sanctionat ;
¢) presedintele curtii de de apel in a carui circumscriptie teritoriald isi desfisoari activitatea
persoana sanctionati .

16. In procesul civil, se sanctioneazd cu amenda judiciard intre 50 si 700 de lei:
a) obtinerea, cu rea-credintd, a citirii prin publicitate a oricirei parti;
b) cauzarea amandrii judecirii sau executdrii silite de citre cel insircinat cu indeplinirea
actelor de proceduri;
¢) refuzul partii de a se prezenta la sedi
in situatiile in care a acceptat, potfivi

g
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17. Registrul de control este:

a) nepublic;

b) accesibil publicului;

¢) accesibil publicului cu justificarea unui interes legitim.

18. Personalul auxiliar de specialitate:

a) poate recomanda nominal persoanelor interesate avocati, dacd recomandarea are loc cu
ocazia exercitérii atributiilor de grefier de serviciu ;

b) nu poate recomanda nominal persoanelor interesate avocati;

c) poate recomanda nominal persoanelor interesate avocati oricand in timpul exercitarii

atributiilor de serviciu.

19. Verificd modul in care se respectd regulile de acces al publicului in instanta:
a) presedintele, prin intermediul vicepresedintelui sau a unui alt judecator desemnat prin
ordinul de serviciu;
b) grefierul sef sau, dupé caz, un alt grefier delegat prin decizie a presedintelui instantei;
c) presedintele, prin intermediul unui grefier desemnat prin ordinul de serviciu.

20. Cererile pentru eliberarea certificatelor se rezolva:

a) de catre grefier sau un grefier arhivar;

b) dupa douai zile de la primirea cererii;

c) de citre grefierul sef de sectie sau, dupé caz, de catre grefierul- sef.

Comisia de examinare, /O

Presedinte — judecitor IONEL STANESCU
Membru - judeciator NARCIS ERCULESCU



